Требования к содержанию и оформлению отчета по практике по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (Педагогической практике)

По итогам практики каждый обучающийся оформляет отчет о прохождении практики, которого включает в себя:
1) Титульный лист (Приложение А). 
2) Задание на практику (Приложение Б). 
Рекомендуемая структура задания: цели и задачи, содержание работы, содержание отчета.
3) Совместный рабочий график (план) проведения практики (Приложение В).
4) Содержание (наименования разделов отчета с указанием номеров страниц).
5) Описание рабочего места.
Необходимо привести общую характеристику профильной организации в целом, а также подразделения, в котором непосредственно проводится практика, описание должности и рабочего места, привести организационную структуру принимающей организации. 
6) Основная часть отчета. В этой части отчета необходимо подробно показать, каким образом обучающийся решал поставленные перед ним задачи, в каких работах участвовал. 
7) Заключение. Содержит анализ результатов прохождения практики в виде кратких, четко сформулированных рекомендаций, оценок, обобщений и выводов.
8) Список использованных источников.
9) Приложения (иллюстрации, таблицы, карты, текст вспомогательного характера). 
10) Дневник практики (Приложение Г). Дневник заполняется аспирантом, его подписывает руководитель практики от организации, в которой проводилась практика. В дневнике должны быть изложены ежедневные (еженедельные) записи о выполненных практикантом видах работ в период прохождения практики. 
11) Отзыв-характеристика руководителя практики от профильной организации (Приложение Д). Отзыв заверяется печатью организации и подписью руководителя от профильной организации. Отзыв содержит рекомендуемую оценку по 4-балльной системе («отлично», «хорошо» «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).
Отчет о прохождении практики должен включать в себя развернутое изложение содержания работы практиканта и полученных им результатов. Рекомендуемый объём отчета: 20-30 страниц, включая приложения.
Отчет о прохождении практики составляется на основе материалов, собранных и обработанных студентом в период практики.
В отчете необходимо отразить следующие темы, в соответствии с заданием на практику:
- подготовка лекционного занятия (проработка учебной и учебно-методической литературы, изучение материала по вопросам лекции, реферирование научных монографий и статей по теме лекции, составление плана лекции и тезисов);
- подготовка практического (семинарского) занятия (проработка учебной и учебно-методической литературы, изучение материала по вопросам практического занятия (семинара), составление плана семинарского занятия);
- ознакомление с организацией учебно-воспитательного процесса в образовательных  организациях высшего образования (освоение различных форм контроля знаний, умений и навыков, участие в организации самостоятельной работы студентов, участие аспирантов в проверке курсовых работ и отчетов по практикам студентов, оказание помощи кураторам в организации воспитательной работы со студентами);
- ознакомление с научно-методической работой в образовательных  организациях высшего образования (Изучение организации научно-методической работы на кафедре);
- выводы о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний и приобретению практических навыков.
Процедура зашиты отчета включает в себя представление аспирантом доклада о результатах прохождения практики с последующим обсуждением и ответами практиканта на вопросы научного руководителя. 
Промежуточная аттестация по практике по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (Педагогической практике) проводится в форме дифференцированного зачета (зачета с оценкой).


Приложение А

Частное учреждение образовательная организация высшего образования «Омская гуманитарная академия»
Кафедра ___________________________________________



ОТЧЕТ
о прохождении практики

Вид практики: Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности 
Тип практики: Педагогическая
Способы проведения практики: стационарная; выездная.


Выполнил(а):  ________________________________
Фамилия И.О.
Направление подготовки: ________________________ 
_______________________________________________
Направленность программы_______________________
_______________________________________________
Форма обучения: _______________________________
Руководитель практики от ОмГА:
_______________________________________________
уч. степень, уч. звание, Фамилия И.О.
_____________________
подпись




Место прохождения практики: (адрес, контактные телефоны): _______________________
_____________________________________________________________________________
Руководитель принимающей организации:  _______________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
подпись                                      (должность, Ф.И.О., контактный телефон)

м.п.


Омск,  20__

Приложение Б

Частное учреждение образовательная организация высшего образования «Омская гуманитарная академия»
Кафедра ___________________________________________


 (
УТВЕРЖДАЮ
зав. кафедрой _______
_____________ _________/_____________/
Уч
. степень, 
уч
. звание    подпись    
    И.О. Фамилия 
)
       




Задание на практику
_____________________________________________________
Фамилия, Имя, Отчество студента(-ки)

Направление подготовки: ________________________________________________
Направленность программы ______________________________________________
______________________________________________________________________

Вид практики: Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности 
Тип практики: Педагогическая практика

Индивидуальные задания на практику:
	1.
	

	2.
	

	…
	

	…
	

	n.
	



Дата выдачи задания: __.__________.20__ г.
Руководитель практики от ОмГА: ____________ 
Руководитель практики от профильной организации (при прохождении практики в профильной организации): _____________ 
Задание принял(а) к исполнению: _____________

Приложение В

Частное учреждение образовательная организация высшего образования
«Омская гуманитарная академия»


СОВМЕСТНЫЙ РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) ПРАКТИКИ 
__________________________________________________________________ (Ф.И.О. обучающегося) 

Направление подготовки:_______________________________________________________
Направленность программы _____________________________________________________
Вид практики: Практика по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности 
Тип практики: Педагогическая
Руководитель практики от ОмГА _________________________________________________
                                                          (Уч. степень, уч. звание, Фамилия И.О.) 
Наименование профильной организации __________________________________________
_____________________________________________________________________________
Руководитель практики от профильной организации_________________________________
                                                                                                  (должность Ф.И.О.)

	№
	Сроки 
проведения
	Планируемые работы

	1.
	
	Инструктаж по технике безопасности

	2.
	
	Описание рабочего места в организации/учреждении

	…
	
	

	…
	
	

	n.
	
	Подготовка и предоставление отчета о прохождении практики.




Заведующий кафедрой ______:                        __________________ / ___________________
                                                                                             подпись
Руководитель практики от ОмГА                   __________________ / ____________________
                                                                                             подпись
Руководитель практики от профильной организации ______________/ _________________
                                                                                                         подпись
Подпись _____________________________________________________________________
                     в родительном падеже: должность, ФИО руководителя практики от профильной организации
удостоверяю______________   __________________________________________________
                  подпись                      Должность, ФИО должностного лица, удостоверившего подпись 


М.П. 

Приложение Г
ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

	№
	Дата
(диапазон дат)
	Вид деятельности
	Подпись руководителя практики от принимающей организации
о выполнении

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	




Подпись обучающегося ___________



Приложение Д

ОТЗЫВ-ХАРАКТЕРИСТИКА
Обучающийся_________________________________________________________________
направления подготовки________________________________________________________ ____________________________________________________________ ЧУОО ВО «ОмГА» проходил(а) Практику по получению профессиональных умений и опыта профессиональной деятельности (педагогическую практику) в ______________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации, адрес)

В период прохождения практики обучающийся выполнял(а) следующие виды деятельности: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В ходе практики обнаружил(а) следующие умения и навыки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Общая характеристика уровня сформированности компетенций по итогам прохождения практики _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка _________________________
Руководитель практики от профильной организации________________________
                                                                                                                    подпись
Подпись _____________________________________________________________________
                 в родительном падеже: должность, ФИО руководителя практики от профильной организации
удостоверяю ______________     _________________________________________________
                        подпись                 Должность, ФИО должностного лица, удостоверившего подпись 

М.П.



