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Бұл құжат Омбы гуманитарлық академиясының электрондық ақпараттық-
білім беру ортасында (ЭА-ББО) жұмыс істеу туралы қысқаша нұсқаулық. 
Нұсқаулық көмегімен сіз оқу процесінде ЭА-ББО ресурстарын пайдалануды 
үйренесіз сонымен оқу уақытыңызды тиімді пайдаланасыз. 
Сіз үшін оқытуды ыңғайлы және тиімді жағдайын қарастырып, электрондық 
оқу курстардың материалдарына кез-келген уақытта және кез-келген жерде 
қол жетімдігін арттырдық. Курстарға кіру үшін сізге тек интернет пен 
компьютер қажет. 

Егер осы Нұсқаулықпен танысқаннан кейін 
сіздерде сұрақтар қалса онда, сіз: distant@omga.su электрондық пошта 

арқылы немесе +7 (3812) 91-38-29 телефоны бойынша қолдау қызметіне 
хабарласыңыз. 
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Авторизациялану 
ЭА-ББО оқу ортасында жұмыс істеу алдында авторизация жасау керек. 
Авторизациядан өту нұсқаулық видеоны 
https://www.youtube.com/watch?v=5qMje3LV7lA сілтемеге өтіп көруге болады.  
ЭА-ББО оқу ортасында жұмысты бастау үшін Сіз Омбы гуманитарлық 
академиясына құжаттарды тапсырған кезінде көрсеткен поштаңызды ашып  кіріс 
хаттардан ЭА-ББО әкімшісінің хатын табу керек. Бұл хатта жүйеге кіруге 
арналған логин мен пароль бар (1-сурет.). 
Ескерту: Егер сіз құжаттарды тапсырған кезінде электрондық поштаны көрсетпеген болсаңыз 
немесе ол өзгерген болса, қолданып жұрген электрондық поштаның мекен-жайын  
distant@omga.su жіберуіңіз керек, сізге олар  кіру үшін логин мен парольді ұсынады. Хаттың 
мазмұнында аты-жөніңізді, бағытыңызды және дайындық профиліңізді көрсетіңіз. 

 

сурет 1 
 
 

1)  Хатта көрсетілген "Омбы гуманитарлық академиясының 
электрондық ақпараттық - білім беру ортасы" сайтын пайдалануын бастау 
үшін сілтемеге өтіңіз http://bak.omga.su/login/. 

 Егер компьютер тышқанымен айтылған сілтемеге басқан кезде сайт 
ашылмаса, сілтемені көшіріп, оны браузердің мекен-жай жолына 
қойыңыз. 

2) Cілтемені басқаннан кейін сізге ЭА-ББО-қа кіру беті ашылады. 
Авторизациялау үшін жоғарғы оң жақ бұрыштағы немесе төменгі ортадағы" 
кіру " сілтемесін басыңыз (сурет 2). 

http://bak.omga.su/login/


 

Сурет 2 

3) Жүйеге кіру үшін логин мен парольді енгізу қажет (электронды 
поштадағы хатта көрсетілген) (сурет.3). Логин мен парольді енгізу кезінде 
қателерді болдырмау үшін оларды белгелеп хаттан көшіріңіз . 

Ескертпе: Егер сіз ОмГА-ге кіру сынақтарын қашықтықтан тапсырсаңыз, бұрын алынған 
логин мен пароль және сілтеме жарамсыз болады. (Тек емтихан тапсыру сынақтар үшін ғана 
жарамды). 



 
Сурет 3 

 
 

4) Егер сіз бәрін дұрыс жасасаңыз, жүйе сізден парольді өзгертуді сұрайтын 
бет ашылады (сурет.4). Бұл қауіпсіздік сақтау үшін қажет, тек сіз өзіңіздің 
пароліңізді білесіз, сондықтан сізден басқа ешкім сіздің атыңызбен жүйеге 
кіре алмайды. Парольде кемінде 8 таңба, кемінде 1 сан, кіші әріп – кемінде 1, 
бас әріп – кемінде 1 таңба болуы тиіс. 

Парольді жоғалтпау үшін оны белгілі жерге жазып алыңыз. 



 
 
 

Сурет 4 

Құпия сөзді енгізгеннен кейін "Сақтау"түймесін басыңыз. Содан кейін пароль 
өзгертілгені туралы Сізге ақпарат беретін парақша ашылады (сурет.5). 
"Жалғастыру" түймесін басу керек.  

 
 

 
 

Сурет 5 

Авторизациядан кейін сіз курстарыңызға және олармен жұмыс істеу 
кезінде белгілі бір құқықтарға қол жеткізе аласыз, мысалы, тесттер мен 
тапсырмаларды орындау, ұпайларыңызды қарау. 



Жүйемен жұмыс 

Кіргеннен кейін Сіздің атыңыз жоғарғы оң жақ бұрышта пайда болады. 
ЭА-ББО - тен шығу қажет болған кезде, жоғарғы оң жақ бұрыштағы "шығу"  
сілтемесін басу керек  

Егер сіз жеке компьютеріңізде жұмыс жасамасаңыз, браузерді жаппас бұрын жүйеден 
шыққаныңызға көз жеткізіңіз, сонда ешкім сіздің жеке кабинетінізбен пайдалана алмайды. 

1) Авторизациядан сәтті өткеннен кейін төменгі жағында "Мен оқып жатырмын" 
бөлімін көресіз (сурет.6), оған басқан кезде оқу парақшасында орта жағында орналасқан 
курстардың аттарын көресіз. Қажетті курсқа оның атын басу арқылы өтуге болады.  

2) "Пайдаланушы нұсқаулығы"сілтемесі бойынша. Мына сілтеме бойынша 

3) "Студенттердің жұмыстарын ресімдеу ережелері" әр түрлі жұмыстарды (курстық, 
рефераттар және т.б.) ресімдеуге қойылатын талаптар мен олардың титулдық парақтары 
қолжетімді. (сур.7).  

 

 
Сурет 6 



 
 

Сурет 7 
 
 
 

Электрондық кітапхана жүйелерімен жұмыс істеу 
тәртібі 

Электрондық кітапханаларда оқу әдебиеттеріне қол жеткізу үшін IPRbooks ЭКЖ және 
Юрайт ЭКЖ бастапқы кіруін жүзеге асыру қажет. Ол үшін өзіңіздің үй парағыңыздағы 
"электрондық кітапхана жүйесі" батырмасын басыңыз. 



 
 
 

"Электронды-кітапханалық жүйе" батырмасын басқаннан кейін сіз кітапхананы 
таңдау бетіне өтесіз. Мұнда сіз кітапханалардың сілтемелеріне өтуіңіз керек.  

 



Назар аударыңыз! ОмГА-ға қабылдау күніне байланысты ұсынылған оқулықтар мен оқу 
құралдарына қол жеткізудің екі әдісі бар.  
01.09.2019 бастап қабылданған студенттер үшін келесі тәртіп: 

1) пәнді оқу алдында оның жұмыс бағдарламасымен (жб) танысу қажет. Ол үшін жеке кабинетте 
"пәндердің (модульдердің) жұмыс бағдарламалары" мәтіні тұрінде сілтемеге арқылы өту қажет. 

 

 
 
 

1) Ашылған парақшада сіз өзіңіздің дайындық бағытыңыздағы бойынша 
жұмыс оқу бағдарламалардың тізімін көресіз  

2) Осы тізімнен қажетті пәнді таңдаңыз және жұмыс оқу бағдарламаласында 
негізгі және қосымша әдебиеттер тізімін табуға болады.  



 
3) Әр оқулық немесе оқулық тікелей сілтеме арқылы қол жетімді, компьютер 

тышқаның сол жақ бетіне басып, Сіз электронды библиотека жүйесінен 
оқулықтың электронды нұсқасына қол жеткізе аласыз. Оқуды бастау үшін "оқу" 
батырмасын басу керек. 

 
 

Оқытылатын пән бойынша оқулықтар мен оқу құралдарына қалай қол жеткізуге 
болатындығы туралы нұсқаулық бар бейнероликті төмендегі you tube сілтеме бойынша 
көре аласыз https://www.youtube.com/watch?v=MJABJ09GNZA&feature=youtu.be  

https://www.youtube.com/watch?v=MJABJ09GNZA&feature=youtu.be


II)  01.09.2019 дейін қабылданған студенттері үшін оқу құралдарын көрсетілген 
сілтемелер арқылы алуға болады (мысалы, "Философия (емтихан)"курсында).  

III)  

 
 
 
 
 
 
 

Курспен жұмыс жасау 
 

1) Электрондық курстың маңызды бөлігін қарастырамыз. Курс бөлімдерден 
тұрады. Әр курстың басында ұйымдастырушылық және ақпараттық блок бар, 
оның ішінде курс туралы қысқаша ақпарат, курстын мақсаты мен міндеттері, 
электронды кітапхана жүйе басылымдары, пән бойынша материалдар: 
практикалық тапсырмалар, оқыту материалдарды игеру дәрежесін тексеруге 
арналған тесттер орналасқан (сурет.8). 



 

Сурет  8 
Оқуға қажетті оқу, ғылыми материалдар "Өзіндік жұмыстың мазмұны және бақылау нысаны " 
(сурет.9) бөлімде берілген. Сіз Федералды мемлекеттік білім беру стандартына сәйкес өзіндік жұмыс 
көлемінде ұсынылған оқулықтарды, ғылыми әдебиеттерді оқып шығуыңыз керек.  
 

Сурет 9 

Басқа электрондық басылымдарды іздеу қажет болса, IPRbooks электрондық кітапхана 
жүйесінде іздеуді қолдана аласыз (сурет.10): http://www.iprbookshop.ru/. Ол үшін іздеу 
жолағына іздеу сұрауын енгізу керек, мысалы: пәннің атауы. Әрі қарай,"Табу" түймесін 
басасыз. 

 



 
 

 

Сурет 10 

1) Іздеу сұрауын енгізіп, "табу" түймесін басқаннан кейін жүйе сізге сұранысты 
қанағаттандыратын электрондық материалдардың тізімін береді. 

2) Жүйе нәтиже бергеннен кейін, материалдар тізімін қарап шығыңыз, қажетті 
оқулықты таңдап, "кітап туралы ақпаратты қарау" түймесін басыңыз (сурет.11). 

3) сондай-ақ, қажетті оқулықтарға жылдам қол жеткізу үшін электрондық 
басылымдарды "таңдаулы" бөлімге қосуға болады 



 
 

Сурет 11 

1) "Кітап туралы ақпаратты қарау" сілтемесін басқаннан кейін сіз кітап туралы 
қысқаша ақпаратты көре аласыз, басылым туралы ақпаратты оқи аласыз. 

2) электронды – кітапхана жүйесінде кітаптарды онлайн оқу мүмкіндігі қарастырылған 
(сурет.12). Онлайн оқу үшін "оқу"батырмасын басу қажет. 



 
 

Сурет 12 



Тест және реферат 
 
Әр оқу курсында тест және / немесе реферат бар. Тест жұмысын және / 

немесе рефератты орындау бойынша толық нұсқаулықтар әр курстың тиісті 
бөлімінде орналасқан. 

Оқытушы шешіміне байланысты пәннің тест және реферат жеке 
файлдармен немесе бір файлмен орындалуы мүмкін. 

 

Төменде, мысал ретінде реферат пен тест жұмысы 
жеке файлдармен жасалған жағдайда көрсетілген. 

 
 

 

 
Пример: оформляется одним файлом 

 
 

 
Оқушыға өзінің шығармашылық әлеуетін ашуға мүмкіндік беру мақсатында әр - бір 

пәннің жетекші оқытушысының шешіміне байланысты тест және реферат міндетті немесе 
қосымша тапсырмалар түрде орындалуы мүмкін. 

Егер бақылау жұмысы және/немесе реферат міндетті болып табылған жағдайда, 
білім алушы бақылау жұмысының және/немесе рефераттын бағасын алғаннан кейін 
қорытынды тестке қол жеткізе алады 

 



 
 

Егер семестрлік қорытынды тест бірден қол жетімді болса, бақылау жұмысы 
және/немесе реферат баға үшін шектеу белгіленбеген. 

 
 

 
Бұл жағдайда тест және/немесе реферат үшін баға қойылмайды. 

Мәтінмен жұмыс 
Оқу тестінен өту туралы бейнероликпен сіз 
https://www.youtube.com/watch?v=6m_iDuSl1fs сілтеме бойынша 
таныса аласыз  

"1-бөлімге оқу тесті" сілтемесі бойынша сіздің оқу бөлімдегі 
қорытынды тест ашылады (сурет.13). 

 

Сурет13 
 

Содан кейін тест өту алдында алдын ала оқылатың ақпараты бар бет пайда болады 
(сурет.14). Ақпаратты мұқият оқығаннан кейін "тестілеуді бастау" түймесін 
басыңыз. 

https://www.youtube.com/watch?v=6m_iDuSl1fs


 
Сурет 14 

 

Әрі қарай, жүйе Сізге тест тапсыру уақыты шектеулі екенін ескертеді. Тест өтпес 
бұрын, жеткілікті уақыт бар екеніне көз жеткізіңіз немесе тест өту әрекетін кейінге 
қалдырыңыз (сурет. 15). Әрі қарай, "әрекетті бастау"түймесін басыңыз.  

 
 
 

Сурет 15 
 

Тестте сізден әдейі жауап талап ететін бірқатар сұрақтар бар. Сұраққа жауап беру үшін 
дұрыс опцияны таңдап -"Келесі бет "(сурет.16) батырманы басу керек. 

Егер сіз қойылған сұраққа жауап беруге қиналсаңыз, сұрақ нөмірі бар блогы батырма 
арқылы келесі сұраққа өту навигацияны пайдалана аласыз. Бұл сіздің уақыттыңызды 
босқа келтірмей қиын сұрақтарды бөліп кейінірек оралуға мүмкіндік береді. Тест 
аяқталуға қалған уақытты да көруге болады. 



 
Сурет 16 

 

Барлық сұрақтарға сәтті жауап бергеннен кейін "әрекетті аяқтау" сілтемесін басу керек 
(сурет. 17). 

Сурет 17 
 

Әрі қарай, жүйе сізден барлық сұрақтарға жауап бергеніңізге көз жеткізуді сұрайды. 
Егер кейбір сұрақ назардан тыс қалған кезде, сіз "әрекетке оралу"түймесін басу 
арқылы тапсырылмаған тестке қайта оралсаңыз болады. Егер барлық сұрақтарға жауап 
берілсе, "Барлығын жіберу және тестті аяқтау" түймесін басу керек (сурет. 18.). 
 

 
 

Сурет 18 



Тесттерде әр түрлі сұрақтар бар: 
•  жауаптың бір нұсқасы; 

 
•  жауаптың бірнеше нұсқасы;; 

•  сәйкестікті орнату қажет ететін сұрақтар; 
 

 
• рұқсатнаманы толтыруын қажет ететін сұрақтар. 

 
 

Бағаларды қарау 
Кез-келген уақытта сіздің ұпайларыңызды көруге болады. Бұл үшін: 
 
- Кез-келген оқу курсына барыңыз (мысалы, "Философия"). 
 
-Беттің сол жағында «Баға» сілтемесін басыңыз,ол «Навигация» мәзірінің астындағы «Реттеу» 
мәзірінде орналасады. 
Таңдалған курс бойынша аралас және қорытынды тестілердін  бағалары көрсетіледі. 
 
-Барлық курстар бойынша бағаларды көру үшін кестенің үстінде орналасқан «Шолу есебі» 
сілтемесін басыңыз. 
- Барлық курстар бойынша бағаларды жылдам қарау үшін беттің оң жақ бұрышында 
орналасқан "Жеке кабинет" батырмасын басыңыз 
. 



 

 
 
 

Кез-келген оқу курсына барыңыз (мысалы, "Философия"). 
 
 
 
 

Беттің сол жағында «Баға» сілтемесін басыңыз,ол «Навигация» мәзірінің астындағы «Реттеу» 
мәзірінде орналасады. 
 



 
 

Таңдалған курс бойынша аралас және қорытынды тестілердін  бағалары көрсетіледі. 
 

 
Барлық курстар бойынша бағаларды көру үшін кестенің үстінде орналасқан «Шолу 
есебі» сілтемесін басыңыз. 

 

 
Барлық курстар бойынша бағаларды жылдам қарау үшін беттің оң жақ бұрышында 
орналасқан "Жеке кабинет" батырмасын басыңыз. 



 
 
 

Курстық жұмысты орындау 
Егер ағымдағы семестрге арналған оқу жоспарында курстық жұмысты орындау 

қарастырылған болса, сіздің кабинетіңіздің тізімінде үй парағыңызда "Пән атауы "пәні 
бойынша курстық жұмыс" атты жеке курс пайда болады (бірінші семестрде курстық 
жұмысты орындау қарастырылмаған). 

Әр курстық жұмыстың парағында жұмысты орындау тәртібі туралы ақпарат, курстық 
жұмысты жазуға арналған нұсқаулық және тақырыптар тізімі бар (бұл материалдарды 
жүктеуге болады). 

Курстық жұмыс парағында осы курстық жұмысты тексеруге электронды түрде қайда 
жіберу туралы ақпарат бар. 

Бейне нұсқауларды көру үшін https://www.youtube.com/watch?v=GiZnJMpnhog сілтемеге 
өтуге болады. 



 
 
 
 

Жұмысты электронды түрде тексергеннен кейін сіз екі жауап ала аласыз: 
 
* Жұмыс талаптарға сай, оны басып шығарып, сырттай оқу деканатына жіберу керек. 
 
* Жұмысқа түзетулер енгізу қажет. 

 

Тәжірибе бойынша есептерді орындау 
Егер ағымдағы семестрге арналған оқу жоспарында практика бойынша есепті орындау 

көзделсе, сіздің үй парағыңызда пәндеріңіздің тізімінде "Практика" атты жеке курс пайда 
болады. 

Әр тәжірибе парағында жұмысты орындау тәртібі туралы ақпарат бар, есеп жазуға 
арналған нұсқаулық бар (бұл материалдарды жүктеуге болады). 

Тәжірибе парағында тәжірибе жұмысты тексеруге электронды түрде қайда жіберу 
туралы ақпарат бар. 

Бейне нұсқаулығын көру үшін https://www.youtube.com/watch?v=uu0AmXXrmlc 
Сілтемеге өтуге болады. 



 
 
 
 

Жұмысты электронды түрде тексергеннен кейін сіз екі жауап ала аласыз: 
 
* Жұмыс талаптарға сай, оны басып шығарып, сырттай оқу деканатына жіберу керек. 
 
* Жұмысқа түзетулер енгізу қажет. 

 
Бітіру біліктілік жұмысын орындау 

 
Егер ағымдағы семестрге арналған оқу жоспарында соңғы біліктілік жұмысын орындау 

қарастырылған болса, Сіздің үй парағыңызда пәндеріңіздің тізімінде "Бітіру біліктілік 
жұмысы"атты жеке курс пайда болады. 

Жұмысты орындау тәртібі туралы ақпараты және бітіру біліктілік жұмысын жазуға 
арналған нұсқаулық бастапқы бетіңізде (бұл материалдарды жүктеуге болады) таба 
аласыз. 

Жеке оқу парақшасыңызда жұмысты электронды түрде тексеруге қайда жіберу туралы 
ақпарат бар. 

бейне нұсқаулығын https://www.youtube.com/watch?v=ACQV-Av8rGU сілтемеге өтіп 
көруге болады. 

 



 
 
 
 
Жұмысты электронды түрде тексергеннен кейін сіз екі жауап ала аласыз: 
 
* Жұмыс талаптарға сай, оны басып шығарып, сырттай оқу деканатына жіберу керек. 
 
* Жұмысқа түзетулер енгізу қажет. 
 
 
 

Бейне нұсқаулықтарға сілтемелер 
 
ОМГа студентінің жеке кабинетінде оқу процесі қандай көрінеді 
 
https://www.youtube.com/watch?v=vLnOFFQaCKs 
 
 
 
ЭА-ББО - та қалай бастау керек – 
 
https://www.youtube.com/watch?v=5qMje3LV7lA 
 
 
 
ЭА-ББО -та оқуды қалай бастау керек – 
 
https://www.youtube.com/watch?v=3fuFa58aHcc 



 
 

https://www.youtube.com/watch?v=MJABJ09GNZA&feature=youtu.be 
 
 
 
ЭА-ББО -да тест жұмысын қалай орындау керек – 

https://www.youtube.com/watch?v=y9nSb1_ZSVc 
 
 
 

Как пройти учебный тест в ЭА-ББО - 
 

http://www.youtube.com/watch?v=6m_iDuSl1fs 
 
 
 

Как пройти итоговый тест в ЭА-ББО - 
 

http://www.youtube.com/watch?v=wGim2U3Mpys 
 
 
 

Тәжірибе есебін қалай орындау керек 
 
https://www.youtube.com/watch?v=uu0AmXXrmlc 
 
 
 
Курстық жұмысты қалай орындауға болады 
 
https://www.youtube.com/watch?v=GiZnJMpnhog 
 
 
 
Бітіру біліктілік жұмысын қалай орындау керек (ББЖ) 
 
https://www.youtube.com/watch?v=ACQV-Av8rGU 

 
Оқытылатын пәндер бойынша оқулықтар мен оқу құралдарына қалай қол жеткізуге 
болады 

https://www.youtube.com/watch?v=MJABJ09GNZA&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=y9nSb1_ZSVc
http://www.youtube.com/watch?v=6m_iDuSl1fs
http://www.youtube.com/watch?v=wGim2U3Mpys
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